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[bookmark: _Toc393471100][bookmark: _Toc450298756]G000000《报告企业信息表》填报说明
企业在填报报告表前，首先填报报告企业信息表，为后续报告提供指引。报告企业信息表主要包括表头、基本信息、企业内部组织部门信息、企业高级管理人员信息、企业主要股东信息情况等部分。有关项目填报说明如下：
[bookmark: _Toc450298757][bookmark: _GoBack]一、有关项目填报说明
1.企业根据具体情况选填“正常报告”、“更正报告”或者“补充报告”。
正常报告：报告期内，企业第一次年度报告为“正常报告”；
更正报告：报告期内，企业对已报告内容进行更正的为“更正报告”；
补充报告：报告期后，由于企业自查、主管税务机关评估等发现以前年度报告有误而更改报告为“补充报告”。
2.“101纳税人名称”：填报企业登记注册的中文全称。
3.“102纳税人识别号”：填报税务登记证上的纳税人识别号或者营业执照上的统一社会信用代码。
4.“103注册地址”：填报企业登记注册的地址。
5.“104经营地址”：填报企业实际生产经营地址。
6.“105经营范围”：填报本报告年度所属期间内企业实际生产经营范围。
7.“106主管国税机关”和“107主管地税机关”填报企业主管国、地税机关全称。
8.“108注册资本”：填报全体股东或发起人依法登记的出资或认缴的股本币种及金额。
9．“109投资总额”：填报企业按照企业合同、章程规定的生产规模需要投入的基本建设资金和生产流动资金的币种及金额合计。
10．“110登记注册类型”：填报企业税务登记证上的登记注册类型或者营业执照上的类型。
11.“111所属行业”：根据《国民经济行业分类》（GB/4754-2011）标准填报企业的行业代码及行业名称。
12.“112独立法人”：企业根据实际情况选填。
13．“113法定代表人或负责人”：企业根据税务登记证或者营业执照上注明的法定代表人或负责人名称填报。
14.“114独立核算”：企业根据实际情况选填。
15．“115适用的会计准则或会计制度”：企业根据采用的会计准则或会计制度选填。
16．“116上市公司”：报告企业根据实际情况选填。选择“是”的，“117上市股票代码”和“118上市交易所”栏为必填项，选择“否”的，“117上市股票代码”和“118上市交易所”栏为不填项。
17.“118上市交易所”：填报企业股票上市的交易所全称。
18．“119记账本位币”：企业根据实际情况填报适用的记账本位币币种。
19．“120企业集团最终控股企业”：企业根据实际情况选填。最终控股企业是指能够合并其所属企业集团所有成员实体财务报表的，且不能被其他企业纳入合并财务报表的企业。
20．“121企业集团最终控股企业名称”：企业所属企业集团最终控股企业全称，有登记注册中文名称的填中文全称，没有中文名称的以登记注册的外文全称填报。
21．“122企业集团最终控股企业所在国家（地区）”：填报企业所属企业集团最终控股企业成立注册地国家（地区）。
22.“123被指定为国别报告的报送企业”：企业根据实际情况选填本企业是否被企业集团指定为国别报告的报送企业。选择“是”的，需要填报表G114010、表G114011、表G114020、表G114021、表G114030、表G114031。
23．“124本年度准备同期资料”：根据企业实际情况选填。
24．“125执行预约定价安排”：企业根据本报告年度所属期间内是否已签订并执行实际情况选填。
25．“126签订或者执行成本分摊协议”：企业根据本报告年度所属期间内是否已签订并执行实际情况选填。选择“是”的，需填报表G110000。
26．“200企业内部部门信息”：企业根据实际情况，从最顶层起填报。同一业务职能涉及超过一个层级部门的，可以合并填报。
27．“201部门名称”：填报企业内部各部门全称，应当以中文填报。
28．“202部门履行的职责业务范围及履行职责业务流程”：企业根据内部各职能部门实际履行的职责业务范围及履行职责的业务流程进行填报，可以文字加流程图的形式描述。
29．“203员工数量”：填报本报告年度所属期间内企业内部各职能部门全年从业员工数量。从业员工数量是指与企业建立劳动关系的职工人数和企业接受的劳务派遣用工人数之和；从业员工数量计算公式如下：
从业员工数量＝（年初值＋年末值）÷2
年度中间开业或者终止经营活动的，以其实际经营期作为一个纳税年度确定上述相关指标。
30．“204上一级部门名称”：填报上一级部门全称。上一级部门有多个的，应全部填报。该上一级部门与“201部门名称”栏填报为同一部门的，名称应当填报一致。
31．“300企业高级管理人员信息”：填报本报告年度所属期间内，在企业内部任职的高级管理人员（包括上市公司董事会秘书、经理、副经理、财务负责人和公司章程规定的其他人员）信息。
32.“301职务名称”：填报职务中文全称。
33.“302姓名”：填报所填报身份证件上姓名。
34.“303国家（地区）”：填报所填报身份证件上地址所在国家（地区）。
35.“304身份证件名称”：选填身份证、护照等。
36.“305身份证件号码”：填报身份证号、护照号。
37.“308委任方名称”：填写任命或者委派高级管理人员的自然人、法人或者其他机构组织的名称。有中文全称的应当填报中文全称。
38．“400企业股东信息（前五位）”：填报本报告年度最后一日按持股比例排序前5位股东的信息，与第五位股东持股比例相同的股东，其信息也需填报。
39．“401股东名称”：有登记注册中文名称的填中文全称，没有中文名称的以登记注册的外文全称填报。
40．“402股东类型”：选填企业法人、自然人、机构组织。
41.“403国家（地区）”：企业法人股东和机构组织股东填报依法登记注册地国家（地区），自然人股东填报“406纳税人识别号或身份证件号码”栏所填身份证件号码的证件上注明的国家（地区）。
42.“404登记注册类型”：企业单位投资的，按其登记注册类型填报；自然人投资的，填报自然人。
43.“405证件种类”：选填税务登记证、营业执照、组织机构代码证、身份证、护照等。境外持股企业“405证件种类”栏可不填写。
44．“406纳税人识别号或身份证件号码”：填报纳税人识别号、统一社会信用代码、组织机构代码号、身份证号、护照号等。
45.“407持股起始日期”：填报持股比例最近一次发生变动的日期。
[bookmark: _Toc450298758]二、表内、表间关系
（一）表内关系
无。
（二）表间关系
1.“124本年度准备同期资料”栏＝表G100000“400本年度准备同期资料”栏。
2.“126签订或者执行成本分摊协议”栏＝表G100000“301签订或者执行成本分摊协议”栏。
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