
新电局-环境保护税申报流程及常见问题

一、 环保税办税指引入口

在“申报清册”界面，点击“环境保护税申报”后面的“填写”（若不显示，可点击下

面“选办税种”中的“财产和行为税合并纳税申报”）：

二、环境保护税税源信息采集

税源采集支持两种采集方式，可以单笔录入也可以批量导入。

税源采集位置：
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2.1、纳税人可通过点击【新增税种】卡片，选择【环境保护税】确定，将鼠标放到【环

境保护税】卡片上，点击【税源采集】，即可跳转到环境包含税源明细表界面。
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2.2 也可以直接点击【填表式申报】进入税源信息采集页面，进行税源采集。

都是按季的要么都是按次的

税源采集步骤：

总述：

老电局税源采集那儿有附表，但是新电局无附表，需要在表头，先采集环保税税源明细

表表头。表头填写完毕后，再点击表头下方的”新增税源“进行进一步的税源明细填写。

需要注意

 带星号的必录

 按次和按季的都是在这个界面操作，不会存在按次按季同时存在的情况，一般要么

。
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 可能会存在大气、水污染、固体废弃污染、噪声污染，多条税源并存的情况，新增

税源的时候需要逐笔录入，比如录入大气的再录入噪声的，表头勾选污染物类别的

时候要同时勾选上。

 按期采集的环保税，同一条税源会显示 3 条，如果税源有效期显示到 5 月，那同一

税源至多有两条。

具体操作步骤如下:

1、表头信息填写

详细填写规则如下：

【按次申报】：根据实际情况自行选择，选择是为按次申报，选择否为按期申报

【从事海洋工程】：根据实际情况自行选择是或否

【城乡污水集中处理场所】：根据实际情况自行选择是或否

【生活垃圾集中处理场所】：根据实际情况自行选择是或否

【排污许可证编号】：下拉选择，若有排污许可证编号，点击新增可以新增许可证

编号，然后勾选即可
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【污染物类别】：大气污染物、水污染物、固体污染物、噪声，可勾选多项

【生产经营行政区划】：自动带出，不可修改

【生态环境主管部门】：下拉选择，不支持手工输入

2、单笔录入税源

点击【新增税源】，在【环境保护税税源信息】页面录入税源信息，填写完毕后点击

【保存】。

详细填写规则如下：

【税源编号】：系统自动生成
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【排污许可证编号】：下拉选择，若没有需要的排污许可证编号，需要先在表头维护，

然后在税源信息界面选择

【排放口编号】：下拉选择，若无数据，先新增排放口编号

【排放口名称/噪声源名称】：非必填项

【有效期起】：自行选择税源有效期起

【有效期止】：默认显示 2099-12，可修改

【污染物类别】：可下拉选择表头已勾选的污染物类别

【水污染物种类】：污染物类别选择为水污染物时，此项必填，其他污染物类别，此项

置灰
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【污染物名称】：下拉选择，支持手工输入

【征收子目】：下拉选择，支持手工输入

【污染物排放量计算方法】：下拉选择，包含自动监测、监测机构监测、物料衡算、排

污系数、抽样测算

【排放口地理坐标-经度/纬度】：自行录入地理位置

【生产经营所在街乡】：下拉选择

【大气、水污染物标准排放限值】：包含执行标准、标准浓度值，需自行录入

环境保护税税源信息，可点击【导入】进入页面选【下载模板】，下载《环境保护税信

息采集模板》,模版是 Excel 格式的，在模版中填入需要采集的相关信息（模板里标星的

是必填项可以参考模版中的操作示例）。具体操作如

3、批量导入税源

下

《环境保护税税源信息采集表》填写完成后，点击【导入】→【选择文件】或直接拖拽

文件至指定区域。若导入文件选择错误，直接点击【删除】后重新导入文件，确认无误

亿
企
赢



后，点击【确定】导入文件，导入成功后点击【提交】,完成税源采集。

4、作废税源

三、申报及计

税源信息已经采集保存，未申报的情况下，可以作废税源

算

新电局申报的有 2 种方式，分别是确认式申报和填表式申报

税源采集完成后，点击申报计算，跳转到申报数据填写界

1、确认式申报
（1）按期申报

面
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勾选环境保护税税源信息采集界面中的“1、按次申报”中的“是”选项，点击【申

报计算】进入申报计算及减免信息界面，选择税款所属期，点击【新增】添加按次申报

的税源信息

（2）按次申报

。

【税款所属期起止】：自行选择

【污染物类别】、【污染物名称】、【征收子目】：自行下拉选择

【水污染物名称】：污染物类别为水污染物时，必填

【污染当量数】：自行录入

【减免性质代码和项目名称】：下拉项自行选择
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【单位税额】：自动显示

【本期应纳税额】、【本期减免税额】、【本期已缴税额】、【本期应补退税额】：系

统自行计算

核对数据无误后点击提交，跳转到税种选择界面，勾选点击“提交申报”

点击右上角“填表式申报”，进入后左侧显示环境保护税，可点击进入采集税源信

息及申报计算表（同确认式申报中税源采集），然后生成到纳税申报表。确认数据无误

后，提交申报

2、填表式申报

。
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四、税款缴纳

点击我要办税→税费申报及缴纳→税费缴纳，获取到欠税信息进行缴款。

纳税人可以在申报期内，作废未缴款的申报记录，新电局只针对符合作废条件的记录，

才会显示“作废”按钮，不符合只会显示“更正”

五、申报更正与作废

。

2、更正

更正减量、增量都支持，未缴款也支持，新电局支持更正年限，可以确定的是 2022 年

1、作废

及以后年度是支持的，2022 年之前年度是否支持更正，目前待确认。

过了申报期漏报：可到【我要查询】-【一户式查询】-【未申报查询】，查看是否有

六、漏报

下
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发报表，如果有下发，点击“去申报”即可操作。

答：已采集税源信息列表中提供查看、修改和删除功能。

未申报的税源：可以进行查看、修改和删除操作；

已申报的税源：不能进行删除，只能进行修改和查看

答：可在申报计算及减免信息表中，选中无需申报的税源，进行删除，只留存需要申报

七、常见问题

1、本期存在无需申报的税源，但是系统校验提示我未对该条税

源进行申报，如何处理

的税源进行申报即可。

2、税源信息如何删除

。

答：当计算方法选择“排污系数”时，采集表会自动带出产污系数基础信息采集表

3、污染物排放量计算方法适用排污系数的税源，怎么对排污系

统进行采集
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4、提交申报提示“第X行存在排污许可证编号、排放口编号、有

效期起/止、污染物类别、生产经营所在街乡数据未填写”，如何

处理

答：查看提示的行次，点击修改，核实以上数据有空白栏，补充完善后继续申报。

如排污许可证编号栏次显示为“—”，需要回到税源明细表界面找到“排污许可

证编号”选择无排污许可证排口或有排污许可证编号完善信息。
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